
消防设施维护保养检测服务

项目录入流程



一、合同登记

第一步：登陆消防技术服务机构账号后，选择“执业活动”选项下
的执业类型。

第二步：进行合同登记，并明确服务项目的项目负责人、技术负责
人。



二、方案编制

第一步：项目负责人登录系统后，在“执业项目”栏中点击“方案编制”
。

第二步：进入“方案编制”页面，根据项目实际情况填写相关信息。



三、现场执业

项目负责人登陆系统后，选择相应的项目，点击“前往执业”，进入现

场执业页面，录入执业照片、签到表、执业原始记录等执业活动信息。

四、报告编制
第一步：项目负责人登陆系统后，点击“编制报告”，上传编制好的项目结论
性文件。



第二步：进入“编制报告”页面，可以查看报告；“上传项目报

告”后点击“提交”；



第三步：提交后，返回首页。

五、报告审核

技术负责人登陆系统后，对报告进行审核。



六、报告签发

签发人（注册消防工程师）或机构账号登陆系统后，在首页“执业项

目”栏中选择相应项目，点击“签发”；

七、报告打印
第一步：签发人或机构账号登陆系统后，在首页选择相应“执业项目”，

点击“打印”；



第二步：进入报告打印页面，点击“打印报告”，打印完报告后，点击

“完成”，即完成报告打印。

注：根据《社会消防技术服务管理规定》（应急管理部令第7
号）第十四条规定，消防技术服务机构出具的书面结论文件
应当由技术负责人、项目负责人签名并加盖执业印章，同时
加盖消防技术服务机构印章。
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